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1.  Общие положения 

1.1. Дежурный администратор выбирается из административных 

сотрудников МАДОУ «Детский сад №43 «Журавушка» в соответствии с 

графиком дежурств по ДОУ, утверждаемом в каждом квартале. 

1.2. Дежурный администратор во время осуществления своей деятельности 

руководствуется следующими документами: 

- действующим трудовым законодательством; 

- приказами и указаниями заведующего детским садом; 

- Уставом; 

- графиком дежурства по МАДОУ на текущий квартал; 

- настоящим Положением. 

 2. Основные задачи 

2.1. Дежурный администратор осуществляем следующие основные задачи: 

- оперативно решает текущие вопросы, относящиеся к функционированию 

ДОУ в течение дня; 

- осуществляет План оповещения при угрозе взрыва и (или) 

террористического акта. 

3. Функции дежурного администратора 

3.1. Дежурный администратор: 

- осуществляем дежурство по ДОУ и прилегающей территории в период с 

7.00 до 14.00 и с 14.00 до 19.00; 

- оперативно решает текущие вопросы, относящиеся к функционированию 

ДОУ в течение дня (аварийные ситуации, завоз продуктов, прием 

посетителей и т.д.); 

- в случае факта угрозы взрыва и (или) террористического акта в ДОУ 

осуществляет Планы оповещения сотрудников ДОУ; 

- в 19.00 сдает дежурство сторожу. 

3.2. Дежурный администратор не имеет право, в течение всего дежурства 

покидать ДОУ без согласования с заведующим детским садом или 

заместителем. 

4. Ответственность 

4.1. Дежурный администратор несет ответственность за: 

- ненадлежащее выполнение функций, возложенных на него настоящим 

Положением; 

- несвоевременное выполнение «Планов оповещения» в случае 

возникновения ЧС или угрозы террористического акта. 
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